REGLAMENTO ESTUDIANTES UNADE
CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

La garantia méas clara del derecho a la libertadénica y a la educacion debe
encontrarse en el establecimiento de unas normagediejen pautas de actuacion de
estudiantes y profesores en el proceso de evatuapi@, en todo momento, debe
garantizar la objetividad. Por este motivo, se pudgkir que estas normas no limitan el
ejercicio de la libertad de catedra que, como tdeieecho fundamental, no puede ser
considerado nunca como absoluto, sino limitado gloejercicio de otros derechos

fundamentales como el de la educacion.

Sin perjuicio de ello, se crea este régimen acaw®rngi de evaluacion del
alumnado de la Universidad Americana de Europadgle articular los mecanismos
adecuados que sirvan para proteger el binomio kiesedeberes; o lo que es o mismo,
la proteccion de unos derechos del alumnado umiagcs con la consiguiente demanda
de la responsabilidad que conlleva el buen ejercaé dichos derechos por el
alumnado, con el fin de que todos se encuentreguaitdad de oportunidades, tanto en
su convivencia académica como en las exigenciasurde evaluacion basada en
principios y valores autbnomos y responsables,sijwan para evitar el fraude en los
procesos de evaluacién. Por ello, el presente Regito que se aprueba por el Consejo
de Gobierno, viene a establecer, de un lado, eeglimiento para la aprobacion por el
Consejo de Gobierno de la organizacion de las ange8 regladas de Grado y
Posgrado en la Universidad Americana de Europae ptb, los mecanismos para la

efectividad de los derechos y deberes reconocidms estudiantes.



STDAD ANy

S5 F_UROPA'R’Q1

ol . Ar
,‘-77 :
- R \

4

El alumnado de la Universidad Americana de Europaetderecho a recibir
orientacion y tutoria personalizada durante swgdertle estudios con el fin de facilitar
su adaptacion al entorno universitario y consegjuiendimiento académico, asi como a
recibir informacion para su insercion laboral, dedbp profesional o continuidad de su

formacion universitaria.

ARTICULO 27.- El plazo maximo para concluir los créditos en elehide
Licenciatura es de 1,5 veces la marcada en elqdagstudio, es decir 6 afos; y para
concluir un programa de Postgrado sera de 3 vdcisngo establecido para cada

programa (6 afios para las Maestrias y 9 afios gafadctorados).

Solo en casos excepcionales el Vicerrector de Quexcithn, después de analizar

el caso, podra autorizar que se amplie el tiemescpito.

ARTICULO 28.- El Vicerrector de Coordinacion, junto con el Viemtor de
Psogrado se encargaran de supervisar y coordisamigterias institucionales y
determinaran el orden en que el alumno deberarccasta una de las materias que se
ofrecen. Igualmente, resolveran los casos en quergzones especiales, un alumno

pueda cursar simultaneamente mas de una materia.
ARTICULO 33.-
Los profesores e investigadores, tendran las faesigiguientes:

I. Dar la bienvenida a los alumnos, ademas de la breda institucional.

[I. Contactar de forma personal con el alumno.

[ll. Presentar y velar por el cumplimiento de prograchecativo.

IV. Verificar la asistencia de las tutorias individmatlas por parte del alumno.
Si fuera necesario, sustituir alguna de estasjpaoieios actividades.

V. Velar por el cumplimiento del horario de tutorias.

VI. Solucionar todas las dudas del alumno.



VII. Realizar consultas en profundidad al alumno sasedldas que pueda
tener, preguntarle proactivamente sobre su enteswdlion en cuestiones
concretas, procurar que el alumno se genere dudaspectos concretos del
estudio que esté cursando y aportarle soluciones.

VIIIl.  Presidir las aulas.

IX. Comunicar al Vicerrectorado de Estudiantes laicakfon del alumno.

X. Notificar al Vicerrectorado de Estudiantes las decicias derivadas de la
imposibilidad de contactar con un alumno, anotasdtm por el sistema
establecido de gestion de incidencias de la entidad

XlI. Revisar las autoevaluaciones de los alumnos y exfmm este sus
consideraciones sobre estas.

XIl.  Poner al menos un ejercicio por cada una de lgsatsiras.

XIIl.  Abrir foros de discusion de temas de actualidad.

XIV. Realizar el seguimiento y la evaluacién continuaadie el periodo
académico.

XV. Fijar el calendario de exdmenes ordinarios y extiiaarios junto al

Vicerrectorado de Estudiantes.

ARTICULO 34.- Las personas que tienen como finalidad obtenemnaiilo,

diploma o grado de los estudios que se imparteMADE, se encuentran en las

siguientes categorias:

a. Aspirante preinscrito: Son las personas interesada® habiendo

cumplido con los requerimientos minimos de ingrasdNADE, estan en

espera del dictamen académico y aptitudinal pde gk Control Escolar.

b. Alumno Propuesto a Matricular: Es la persona gadjdndo cumplido

con los requisitos académicos y administrativasiatda decision de ingresar
a UNADE, cubre la cuota de inscripcion y firma lajdhde inscripcion y

compromisos.



c. Egresado: Es la persona que ha cubierto el 100%sderéditos que

marcan los planes y programas de estudio corresgusad.

d. Graduado: Es la persona que ha obtenido un titdijdpoma o grado

expedido por la entidad.

ARTICULO 35.- Los alumnos tienen los derechos y obligaciones spie

desprenden de su calidad estudiantil, inspiradoslosn principios de la propia

Institucion:

. Asistir a las sesiones programadas y clases guldoss y programas de
estudios.

Presentar las evaluaciones que UNADE establezd&érapo y forma.

. Acudir a las autoridades para resolver dudas ytgdamproblemas de
indole académica o administrativa.

Hacer uso de la Biblioteca y los servicios instiinales que estén a su
disposicion.

. Solicitar y recibir todo tipo de asesoria univensé y orientacion
profesional.

Solicitar asesoria para trabajos de investigacitasig.

Participar en los eventos académicos a los quergogue UNADE,
obteniendo la expedicidon de la constancia de |esnos.

Pertenecer a la sociedad de alumnos y de ex alymirfogra el caso.

En caso de merecerlo, hacerse acreedor a recoeota®iacadémicos.

ARTICULO 36.- UNADE estima que el desarrollo personal es tan itapte

como el académico. Por ello, los alumnos deber@tusdt su conducta al ideario

sefialado en los primeros articulos de este Regtamgmocurando respetar los

principios de dignidad de la persona en un climbbggtad y plena responsabilidad.

Informacion accesible en: https://unade.edu.mxreslo
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De lo contrario podran incurrir en faltas disciplims que podrian ser

sancionadas. (Régimen Disciplinario)
ARTICULO 37.-

Cumplir con el presente Reglamento.
Llevar a buen término los planes y programas delax.

c. Respetar y acatar las disposiciones que emaneasdautoridades y
cuerpo docente de UNADE, comportandose en laslacstaes y fuera
de ellas de forma respetuosa hacia las personas.

d. Cumplir con los requisitos que se marquen parankcripcion y
reinscripcion. *

e. Pagar puntualmente las colegiaturas y demas cuestablecidas por
UNADE.

f. No hacer propaganda ni proselitismo politico en A

*Respecto del punto d. es estrictamente necesari g ingreso a los
programas académicos de UNADE de Licenciatura, radsg y

Doctorado haber hecho entrega al area de Controbld&tsde los

documentos notariados requeridos en el CED (compoone entrega
de documentos), una vez transcurrido el plazo aatticen el CED, el
area de Control Escolar procedera a reclamar lesnos mediante un
sistema de Avisos. Al no cumplir con lo requerido,podra acceder al
semestre inicial del programa, perdiendo el derextdevolucion del

importe de matricula y cuotas realizadas a la fecha



DEL REINGRESO Y LA REINSCRIPCION A UNADE

ARTICULO 38.- UNADE se reserva el derecho de admision o reinsiéiipen

cualquiera de los alumnos.

ARTICULO 39.- Para ingresar a UNADE, se requiere:

Poseer conocimientos y aptitudes indispensablea parsar estudios
superiores.

Cumplir con el antecedente académico corresporadient

. Presentar dentro de los plazos que fije el Viceorade Coordinacion los

documentos que se establezcan en tiempo y forma.

IV. Llenar solicitud de inscripcion.

V. Aprobar las entrevistas y examenes de admision.

VI. Asistir a entrevistas y cursos propedéuticos questablezcan por parte
del Vicerrectorado de Posgrado y Estudios Profests

VILI. Cubrir la cuota de inscripcién, que estard en fumcde lo
estipulado en cada programa.

VIII. Ser aceptado por Control Escolar.

IX. En caso de contar con la revalidacién o equivatéenficial de estudios
realizada por la dependencia facultada para ellNARE admitira
alumnos que provengan de otra entidad educatianoeendo hasta el
maximo del 75% de los créditos del programa a cutsaanterior solo
podra ser modificado por un acuerdo expreso des€jorSuperior.

X. No se requerira del trdmite de equivalencia dedéesturespecto de las
asignaturas comunes entre planes de estudios quenaten en
UNADE con Reconocimiento de Validez Oficial de Ektis.

XI. En caso de que un alumno ingrese por dictamen deradgncia o

revalidacion de estudios, 0 en su caso siendo alumagular, cambiara
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de plan por actualizacién del mismo y le podriaedgu materias sin
acreditar de ciclos escolares anteriores al queesag la Escuela o
Facultad podra aplicar examenes de suficienciaéacid, a fin de que
el alumno inicie sus estudios como alumno regllaranterior bajo los
siguientes criterios:

a. Debe contar con antecedentes con los cuales peedasttar que
tiene el conocimiento de la materia que presenta.

b. Debera solicitarse la autorizacion al Vicerrecter@bordinacion
antes del inicio del ciclo escolar al que ingresara

c. Los exdmenes deberan ser presentados antes deldelcciclo
escolar, y deberd quedar testimonio de los mismosele
expediente del alumno.

d. En caso de reprobar el examen, el alumno debersarcia
materia en periodo ordinario.

e. En caso de que un alumno cambie de programa acamléaio se
le registraran las materias acreditadas en la rearaaterior
siempre y cuando sean materias equivalentes, dedacgon lo
establecido en el inciso X de este articulo.

f. En caso de que un alumno cambie de plan dentra adeidma
carrera se consideraran para el nuevo plan tastaniaerias
acreditadas como las no aprobadas del plan denpsgeampre y

cuando sean materias equivalentes.

XIII. UNADE podra requerir realizar el examen de ubioacdel

idioma inglés, para los casos de estudios de niagstioctorado.

ARTICULO 40.- Los aspirantes extranjeros, ademas de satisfaseeduisitos
establecidos en el presente Reglamento, deberaplicwon las disposiciones legales

aplicables.
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ARTICULO 41.- Se considera reinscripcion al tramite que el alurreaiza

para el efecto de conservar su calidad de alumndNIGDE y mantener su registro

ante la Secretaria de Educacion Publica. Los riéggiison los siguientes:

- ® 2 0 T

Rendimiento académico satisfactorio. (Calificac®ne
iguales o superiores a 6.0).

Buena conducta.

Realizacion de tramites en las fechas indicadas.

No tener adeudos economicos del ciclo anterior.

No tener adeudo de lo solicitado por la Secretaria.

En el caso de reprobar el semestre, para la reidlizae

la reinscripcion el alumno debe cubrir el coste de

reinscripcion en vigor que estara publicado enda.w

SECCION 1

PARA LOS ALUMNOS DE LICENCIATURA

ARTICULO 42.- Para la inscripcion, se indicara las fechas paadizeg los

tramites. Sera obligatorio tener la autorizaciénuderesponsable de la Direccion de

Admisiones antes de registrar la inscripcion.

Estas con caracter general y pendientes de comibmanual de la Secretaria

de Educacion segun Calendario Escolar deberan tsiti@rcompletadas en los dias

previos a Febrero y Agosto de cada afio.
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ARTICULO 43.- El nimero minimo y méaximo de créditos a cursar ricialo
formativo quedara determinado de acuerdo al progrden estudios, validado por la
Vicerrectora de Coordinacion, de igual forma sewaran los créditos a cursar de los
alumnos que disfruten de una beca educativa, asio cde aquellos que tengan
equivalencias de materias por provenir de otratutsbn o por haber cambiado de

carrera o plan de estudios.
Toda excepcion sera revisada y autorizada poragrkéctor/a de Coordinacion.

ARTICULO 44.- Un alumno puede ingresar a un estudio simultanemsie

que:

No tenga adeudada cantidad econémica con UNADE

b. Cumplir con lo establecido en el articulo 37 emparie aplicable.

c. Las materias acreditadas en la primera licenciaareegistraran en
el segundo estudio siempre y cuando sean equiealent

d. Reuniera los requisitos exigidos en general pomdamatividad
vigente y por este Reglamento.

SECCION 2
PARA LOS ALUMNOS DE POSTGRADO

ARTICULO 45.- Para ingresar a un programa de Postgrado a trawés d
equivalencia o revalidacion de estudios, UNADE padiconocer hasta el maximo del
75% de los créditos del postgrado a cursar. Lasterde los créditos a ser equivalentes

serd del Vicerrector de Coordinacion.

ARTICULO 46.- No se requerira del tramite de equivalencia de dastu
respecto de las asignaturas comunes entre planestuldios que se imparten en esta

entidad con Reconocimiento de Validez Oficial deuli®s pero si cuando los planes de



SIDAD AME;

NEFE BUROR, e

& N 4%
VA, = =
’ -— Sy \

estudios en vigor no coincidan con los realizadmsgb alumno por haber reprobado

semestres.

ARTICULO 47.- Podra reingresar al postgrado y adquirir nuevamdate
calidad de estudiante quien hubiere interrumpid® estudios, siempre que no haya
concluido el plazo maximo establecido en el artiil para acreditar el 100% de los
créditos del plan de estudios, y una vez resugktalisa que dio origen a la suspension.

CAPITULO III
DE LOS CURSOS INTENSIVOS

ARTICULO 48.- Los cursos intensivos son aquellos que se impantenn
periodo de tiempo corto pero en lo estricto a tal#ecido en el programa de estudios.

Un alumno que elija esta opcion:

a. Podra inscribirse a una sola asignatura indepetegiente del
numero de créditos que pueda tener cada cursofeide ONADE.

b. Debera contar con previa autorizacion del Vicemexto de
Posgrado y Estudios Profesionistas

c. Debera cumplir las obligaciones que establezcadaetaria.

Los cursos intensivos seran registrados ante leeBei@ de Educacion Publica,
siguiendo el procedimiento de los cursos regulgoesp considerando los periodos
especificos para esta actividad.

CAPITULO IV
BAJAS TEMPORALES Y DEFINITIVAS

ARTICULO 49.- Bajas temporales y definitivas
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Se contemplan dos tipos de baja, segun sea el caso:

a. Baja temporal: es el proceso administrativo paual un alumno debe
ausentarse durante un tiempo por las causas quateuacion se
citan.

b. Baja definitiva: es el proceso administrativar @b cual el alumno
abandona los estudios que esta cursando.

ARTICULO 50.- En caso de que un alumno decida darse de bajaatene
cumplir con el requisito de dar aviso por escrit/igerrectorado de Estudiantes, y a

Control Escolar donde debera solicitar su docune@rade antecedentes académicos.

ARTICULO 51.- Son causa de baja del alumno, tanto temporal cafioitil/a
sin responsabilidad para UNADE, el incumplimienéb presente Reglamento y cuando

se presenten las siguientes situaciones:

a. Cuando en el plazo establecido por la Secretari&dieacion el
alumno no haya entregado la documentacion sol&itpdra su
registro e incorporacion.

b. Las infracciones al presente Reglamento, en logefe a disciplina,
cuando se consideren graves o afecten contra emde UNADE e
integridad fisica y/o moral de los alumnos y peas@m general.

c. Cuando realicen actos en contra del espiritu de DBEAacadémica
y/o administrativamente.

d. Pasada la fecha limite acordada en el registroud8€dicitud de
Matricula, el incumplimiento en el pago de cuotas.

e. Cuando el alumno incurra en las medidas discipasagstablecidas

en este Reglamento.

ARTICULO 52.- Las causales de baja definitiva:
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a. Si en un mismo ciclo semestral el alumno repru¢lé®% o mas de
los créditos cursados de un programa de licenaiatur

b. Acumule mas del 25% de créditos reprobados del té¢a un

programa de postgrado.

Siincurre 3 veces en baja temporal.

Por medidas disciplinarias.

Si ha agotado sus tres oportunidades de cursanateia.

-~ o o o

Tratdndose de alumnos que lleven cursados el 50%¢éaditos del
estudio o mas, e incurran en baja definitiva, etevfiector de
Coordinacion podra analizar el caso y permitirdatmuacion de sus
estudios.

g. Se renuncie expresa o tacitamente a los estudios.
ARTICULO 53.- Las causales de baja temporal, seran:

a. Sidecide no cursar el siguiente ciclo.

b. Si abandona los estudios de un ciclo por un perioferior a 3
meses.
Si no cubre sus adeudos.

d. Por medidas disciplinarias que apliquen al caso.

ARTICULO 54.- Si la baja es en Licenciatura y después de 3 samd@a
iniciado el curso, las materias a las que estadmiio se le consideraran como cursadas
no aprobadas, se reportardn en actas, y contam@o oportunidad para medidas

académicas y administrativas.

DE LA EVALUACION DEL APRENDIZAJE

SECCION 1
PARA PROGRAMAS DE LICENCIATURA

ARTICULO 55.- Cada materia serd evaluada de acuerdo con criterios
establecidos por el Vicerrectorado de Posgrado tudis Profesionistas. La



S\DAD AME;
NEFE BUROR, e

oe\>p 514’«1
s

E—
A

calificacion minima aprobatoria en el nivel de ticetura sera de 6.0, dentro de una
escala de cinco a diez expresada con un decimahsigmatura no presentada en un

examen ordinario determinard la menciéon de "Nodrtaslo” en el acta final.

En caso de no ser aprobada se considerara conmreprobado y cuenta como

oportunidad para efectos de bajas y de becas.

ARTICULO 56.- Los alumnos de UNADE presentaran, al menos, dos
evaluaciones parciales en cada ciclo escolar,Uakes seran calificados dentro de una

escala de cero a diez expresada con un decimal.

Los exdmenes parciales se integraran con la ealifo del examen final, para

obtener la calificacion definitiva de la asignatura

ARTICULO 57.- Para tener derecho a examen ordinario en cadaatisign

sera necesario:

Acumular un minimo de 75% de asistencias a clase.

b. No tener adeudos vencidos con UNADE

c. Haber completado las practicas e investigaciongaeregdas en su
caso.

d. No tener adeudo de documentos solicitados por taeteia de

Educacion.

ARTICULO 58.- Habiendo hecho del conocimiento del alumno el tedalde
su examen parcial, el profesor deberd escuchgreisiones de éste, aclarandole sus
dudas y en su caso rectificando la calificaciérhay error. Lo anterior no debera
aceptarse si hubiera transcurrido un plazo mayaiate dias habiles a la fecha en que

se le informé de su calificacion.

ARTICULO 59.- Los alumnos pueden pedir revision de la calificadi@ los

examenes finales, en un plazo no mayor de diezhdibides, a partir del momento en
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que conozcan su calificacion, presentando una itsmlicpor escrito ante el
Vicerrectorado de Estudiantes, en la que expliqu@n claridad las razones por las

cuales apela a este recurso.

ARTICULO 60.- No existe la condicion de alumnos exentos a efedtoser
evaluados mediante la forma establecida para efiegl presente Reglamento y en la

normatividad universitaria aplicable.

ARTICULO 61.- Para tener derecho a examen extraordinario, y siokl
Vicerrectorado de Posgrado y estudios Profesianistpermite, rige lo siguiente:

a. Se aplicara a los alumnos que cursen las mateehsbldque
profesional, avanzado o equivalente, siempre ydwaro adeuden
materias de bloques anteriores.

El alumno debera tener un minimo de 75% de asistendase.
Inscribirse al examen en el periodo correspondiente

Pagar la cuota correspondiente.

® a0 T

No podr& presentar mas de dos extraordinariosaanaelo escolar.

ARTICULO 62.- El alumno tendra el nimero de oportunidades parabap
cada materia que el Vicerrectorado de Posgraddwdies Profesionistas determine,
pero nunca podran exceder de tres. Dichas opoddesd pueden ser en examenes
ordinarios o extraordinarios. Las excepciones @ atfculo deberan ser autorizadas por

el Vicerrector de Coordinacion.

ARTICULO 63.- El plan de estudios podra concluirse a través deeres de
suficiencia académica no habiendo estado inscnittd MADE en los ultimos 3 ciclos

anuales escolares como alumno en los siguientes:cas

a. El ndmero de asignaturas para concluir el plansiedes no debe

exceder de tres.
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b. Se debera contar con la autorizacion expresa pote pdel
Vicerrectorado de Estudiantes.
Debera notificarse previamente al Control Escolar.

Realizar el pago correspondiente.

ARTICULO 64.- Las calificaciones deberan ser reportadas por el
Vicerrectorado de Estudiantes a Control Escolal Yieerrector de Coordinacion, a
través de un acta. Dichas actas deberan firmamstorooe lo indique la autoridad
educativa correspondiente y en un plazo no maydr dias habiles, una vez concluido

el periodo de exadmenes.

SECCION 2
PARA PROGRAMAS DE POSTGRADOS:

ARTICULO 65.- Cada materia serd evaluada de acuerdo al método de

evaluacion establecido por el Vicerrectorado dggRmo y estudios Profesionistas.

ARTICULO 66.- El resultado de las evaluaciones se expresara iuamante,

con decimales:

a. La calificacion minima de acreditacion para losgpamas es de 6.0.
Cuando el estudiante no demuestre tener los corertios Yy
aptitudes necesarias, se expresara en los docwnento
correspondientes como 5.0, que significa No Acaeldit

b. Las actas de calificaciones deberan ser entrega@astrol Escolar y
a al Vicerrector de Coordinacion en los plazoshéstidos por éste
de acuerdo con la naturaleza de cada programaraadé

c. Hay posibilidad de presentar examenes extraordisari
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ARTICULO 67.- En caso de existir inconformidad con el resultagouda
evaluacion, el alumno podra solicitar la revisi@la misma a través del Vicerrectorado

de Estudiantes y con los tiempos que ellos detemin

ARTICULO 68.- No existe la condicion de alumnos exentos paratefetde
guedar relevados de su obligacion de ser evaluagdsante la forma establecida para
ello.

ARTICULO 69.- Un alumno puede cursar una misma materia un maxieno
dos veces. Excepcionalmente el Vicerrectorado derddwacion puede autorizar una

oportunidad adicional.

ARTICULO 70.- Las calificaciones deberan ser reportadas por el
Vicerrectorado de Estudiantes a Control Escolarigeiectorado de Coordinacion, a
través de un acta registrada en sistema con laa folel profesor de la materia, o
excepcionalmente por el propio Responsable de msied. Dichas actas deberan
firmarse conforme lo indique la autoridad educato@respondiente y remitirse a
Control Escolar y al Vicerrector de Coordinacién wm plazo no mayor a 15 dias

habiles, una vez concluido el periodo de examenes.

SECCION 3
PARA LOS DIPLOMADOS:

ARTICULO 71.- En los diplomados, es requisito para la evaluataéorable
de la asignatura que consten las siguientes ppuatéerios para su realizacion:

« Los documentos de actividades realizadas a lo ldegla asignatura se
enviaran en formato digital a su tutor a travépldeaforma

» La calificacién favorable en la asignatura es reitpuiindispensable para
continuar en el programa de doctorado. En estelaasealuacion de los

contenidos que componen el programa se realizas@és de:
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o Una prueba escrita con preguntas tipo test y ptagude
desarrollo tedrico-practico.

0 Actividades de evaluacidn continua.

ARTICULO 72.- Para aprobar la evaluacién, el alumno deberd obtems
calificacion igual o superior a 6 sobre 10.

ARTICULO 73.- Las calificaciones deberan ser reportadas por el
Vicerrectorado de Estudiantes a Control Escolattagés de un acta registrada en
sistema con la firma del profesor de la materiggxoepcionalmente por el propio
Responsable de estudiantes. Una vez comprobad&opbtol Escolar se procedera a la

emision del diploma.

TiTULO SEXTO
DE LAS BECAS

Articulo 74.-

1. Los alumnos que realizan estudios en UNADE y queeele participar en el
concurso de seleccion de becarios por parte deisaan podran hacerlo cuando

cumplan con alguna de las siguientes circunstancias

a. Acreditar un nivel de renta que esté en un promedesior al 30%
en el pais en el que resida.

b. Tener en los estudios previos un promedio acumutadono de 7,5.

c. No tener materias reprobadas en el ciclo inmediaterior (sea curso
intensivo o semestral).

d. Demostrar dificultades econOmicas para el pagonderipcion o

colegiaturas mensuales
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e. Determinar por UNADE dificultades econdmicas pordinede un
estudio socioeconomico.

f. Residir en un pais o poblacion que sea clasifieadddNADE como
de desfavorecido, y cumplir con otros requerimignfmara Su
admision.

g. Pertenecer a un colectivo de personas en espeddiesltades,
como lo son discapacitados fisicos, personas deciesmislamiento
geografico y victimas de la violencia.

h. Otras que por su avanzada edad, o singularidada edifitultad

puedan ser consideradas.

2. Para solicitar la beca, el alumno debe complétireulario de Solicitud de
Beca que sera proporcionado por el Responsableddesin. Dicho formulario sera
dirigido al departamento de becas y admisionefkdsponsable de Admisiones, junto
con las observaciones que considerara oportunagidaBa remitird la solicitud al

Responsable de las Becas.

3. Reunida la documentacién, el se realizara el @stpdrtinente, y dando

preferencia a quienes:

a. Actualmente disfruten de beca y tengan derechonavegla por
haber obtenido un promedio acumulado minimo dejdesfavorecio
el otorgamiento anterior.

b. Soliciten la beca nueva y tengan el promedio mds dle
calificaciones.

c. Se consideren mas necesitados para ella, en fudeli@nalisis de la

informacion y documentacion presentada.

4. La resolucién de la concesion de la beca se regpareh el menos tiempo
posible y siempre de forma muy agil. Si no hubispuesta en el plazo que en cada

momento sea sefialado se entendera que la beaoldesegada.
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5. Realizado el estudio de la beca se podra concederuna Beca, pudiendo ser

esta parcial y excepcionalmente total.

Aprobada la concesion de beca, al alumno se ledig una Resolucion de
Beca, que se hard llegar al postulante a través R#slponsable de Admision

correspondiente.

6. Si se trataran de becas otorgadas en apego a losrdds de R.V.O.E.

comprenderan lo referente a los montos por inSénpg a colegiaturas.

ARTICULO 75.- Aquellos alumnos que se den de baja temporal perdadres
meses o interrumpan definitivamente sus estudeslgpan todas las becas que hayan
tenido durante el ciclo que se esta cursando. Mdtante, podran solicitar de nuevo la

beca a través de una nueva convocatoria.

ARTICULO 76.- Al menos el 25% de los alumnos de UNADE tendran una

beca que podra ser parcial, y excepcionalmentk tota

ARTICULO 77.- En todo momento se concederan las becas de acadedo

normatividad federal y del Estado de Quintana Roo.

DEL SERVICIO SOCIAL

ARTICULO 78.- El servicio social que se lleva a cabo, deber&segruente
con los conocimientos adquiridos a lo largo dedamficion universitaria, y debera
contribuir al analisis y solucion de un problempessfico, asi como a la obtencion de

un beneficio social.

ARTICULO 79.-
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1. El alumno podra realizar el servicio social Unicateecuando haya cubierto

el 70%, de los créditos de que consta la carrera.

2. El servicio social tendra una duracion minima de sgeses y no mayor de

dos afos.

3. El proceso del tramite que debera efectuar el mtuamte el Departamento de

Servicios Sociales y Practicas Profesionales, st;nen:

I.  Solicitar la autorizacion de servicio social, justin la constancia de
créditos que le permita incorporarse al programa.
II.  Entregar para su autorizacion la carta de aceptat@dprestacion de
servicio social de UNADE donde lo llevaré a cabo.
[ll.  Entregar el certificado que acredite la terminaaéhservicio social
en un plazo no mayor a veinte dias habiles, arpdetila fecha de

haber concluido éste.

ARTICULO 80.- Los servicios sociales podran realizarse en cualqui
organizacion privada, asociacion civil y OSC’s,ngiee que tengan convenio con
UNADE.

ARTICULO 81.- Los estudios de postgrado tienen el propdésito deerge y
profundizar los conocimientos a partir de las fgtes modalidades:

|.  Especialidad: Es el estudio y tratamiento de probkeparticulares de
un campo del conocimiento, a través del desard@l@ompetencias
especificas.
a. Tiene como antecedente académico el titulo de tiaama, o
haber cubierto el total de créditos de la mismando se

curse como opcion de titulacién.



b. Se integra por un minimo de 45 créditos.

Il.  Maestria: Es el dominio del estado del arte derea @ campo del
conocimiento, a través del desarrollo de compedsngenéricas y
especificas.

a. Se lleva a cabo bajo dos modalidades:

a) Investigacion: Orientada a la docencia e
investigacion.

b) Profesionalizante: Orientada al perfeccionamieeto d
la practica profesional.

b. Tiene como antecedente académico el titulo de tiagma o
Especialidad, segun sea el caso; o haber cubiettiad de
créditos de la Licenciatura, cuando se curse copodn de
titulacion de ésta.

c. Estan integradas por un minimo de 75 créditos dssga la
Licenciatura 6 30 después de la Especialidad.

lll.  Doctorado: Es la formacién en investigacion dirsgal la aportacion
de conocimiento al estado del arte de un area pcalel saber.

a. Tiene como antecedente académico el titulo de Magestel
gue se indique en el antecedente académico deigmnag

IV.  Estan integrados por 150 créditos como minimo.

V. Si el alumno ha cursado una Especialidad o Maestri&/NADE,
esos créditos seran considerados para obteneradb gsuperior
siempre y cuando sea en un programa afin, de arusod lo
expresado en los incisos anteriores, si asi loblest el plan de

estudios respectivo.

ARTICULO 82.- Los aspirantes que provengan de otras instituciaies
educacidon superior podran ingresar a estudios dtgmamo cuando satisfagan los

requisitos previstos en los planes de estudios glpdicerrectorado de Estudiantes.
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ARTICULO 83.- La calidad de alumno de postgrado se pierde:

VI.

Por renuncia expresa o tacita a los estudios dgrnao®.

Al concluir el estudiante la totalidad de los ctéslidel plan de
estudios.

Por resolucion definitiva dictada por el érgano pemente de
UNADE.

Por no haber demostrado que se posee el antecealsadémico
requerido en los planes de estudios.

Por no cumplir con los pagos segun lo establecido este
Reglamento.

Por no entregar los documentos requeridos enneptieestablecido.

CAPITULO II
DE LA INVESTIGACION

ARTICULO 84.- El presente Reglamento rige y orienta la invesiigadDado

el caso, se estableceran en los reglamentos regedée cada area de conocimiento.

ARTICULO 85.- Los estudios de postgrado y la investigacion, debguardar

una estrecha relacion, por lo cual la propuestaaificacion y creacion de programas

académicos de este nivel, deberan explicitar tes$ de investigacion que se atenderan

y los recursos materiales, humanos y financieressguequieran para ello.

Debemos denotar, que a pesar de las limitacioreesupone la naturaleza en linea de la

Universidad, UNADE desea comprometerse con la tigesdn, especialmente,

orientando el proyecto hacia el desarrollo de éssudie nivel de maestria y doctorado.

Asi pues, la Universidad a través del Vicerrectordd Investigacion tiene entre sus

planes, mecanismos especificos para el impulsstdedeea, como son:
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El establecimiento de premios para lagoras tesis y trabajos fin de maestria en
cada uno de los estudios, premios que podran quidkertos o no en funcién del
namero de trabajos de investigacion y sobre toddadealidad de los mismos. Los
trabajos a premiar, podran ser propuestos porrettdr académico del estudio, asi
como por el tribunal evaluador del mismo, y seré@sueltos por una comision
académica compuesta por el vicerrector de invastigael vicerrector de estudiantes y
el Rector, que a su vez y para su deliberacibn gmodsolicitar informes

complementarios a terceros académicos.

El establecimiento de un programa de gepaida investigacion de los estudiantes, a
través de apoyo para la asistencia a seminariogyresos, exposiciones, asi como para
la publicacion de articulos o trabajos de invesii@a que hubieran sido premiados o

hubieran sido candidatos a premios o reconocinsento

El refuerzo en la formacion y orientacion a faestigacion a través de programas
propedéuticos gratuitos especificamente versadostéenicas de investigacion

cientifica.

La coordinacién de los trabajos necesagara la publicacion de resefias de los

trabajos de investigacion en la revista digitaladeniversidad.

La supervision para el control y la pé&adion de posibles plagios y malas practicas,
llevada a cabo por una comision formada por pefsespecialista en la revision

ortotipografica.

El estimulo para el desarrollo invesigatde los profesores, y el apoyo a los

mismos para el reconocimiento de sus trabajoswssiigacion en UNADE.

La difusion y transferencia de la invgation desarrollada en la Universidad, asi
como la propagacion de la misma a otras univers&ladpor consiguiente, para su

aplicacion practica.
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DE LA TITULACION

DE LA TITULACION DE LICENCIATURA

ARTICULO 86.- El procedimiento para la obtencién del titulo deticiatura

sera el establecido por el Vicerrectorado de PdsgyaEstudios Profesionistas.
ARTICULO 87.- Para obtener el titulo de licenciatura es necesario

I.  Haber aprobado el 100% de créditos del plan deliestu
[I.  Haber finalizado el servicio social (para alumnasionales).
Il. Haber cubierto las cuotas correspondientes.
IV.  No tener adeudos vencidos con UNADE y abonar loecties de
grado (precio actualizado y publicado en la web).

V.  Cumplir con los requisitos establecidos para eldéstconcreto.

ARTICULO 88.- UNADE ha considerado la posibilidad de estableeer |
siguientes vias para la obtencion de la titula¢iéniendo en cuenta para los estudios de

postgrado lo regulado en titulo noveno de estaneghto).

. Examen General aprobado por el Vicerrectorado dggriado y
Estudios Profesionistas.
II. Examen General para el Egreso de la Licenciatue(B.
[ll.  Estudios equivalentes en otras instituciones nat@sno extranjeras,
en lo permitido por la normatividad vigente.
IV.  Estudio de caso.
V.  Proyecto Final.
VI.  Informe de Experiencia Profesional.



ARTICULO 89.- El Vicerrectorado de Posgrado y Estudios Profesiasi
decidira si estima oportunas las opciones de tikiha contempladas en el articulo
anterior que asi apliquen a cada programa acadgénadas siempre dentro de las

citadas en el articulo anterior.

ARTICULO 90.- ElI Examen General de Conocimientos sera una hesrami
gue evallua el aprendizaje sobre los objetivos ldel ge estudios.

ARTICULO 91.- El Estudio de Caso implica resolver la problematieaun
caso de empresa en donde el alumno demuestra sasira@ntos, habilidades, su
actitud y su aptitud, su capacidad de analisis sidéesis, creatividad, y una gran

capacidad para la investigacion.

ARTICULO 92.- El Proyecto Final, considerado este como una tgialale
estudio del caso donde hay una series de concasipmecomendaciones estratégicas

finales.

ARTICULO 93.- El Informe de Experiencia Profesional que detaba |
actividades relacionadas con los estudios realgza8i@mpre con un minimo de cinco

afos de experiencia.

ARTICULO 94.- Para la evaluacion de los trabajos descritos smafticulos
anteriores se configurara una Comision Evaluadanampciesta de al menos tres
miembros, para los casos de licenciaturas, magsyrizoctorados, habiendo siempre en
todos estos al menos un doctor, salvo para el dados doctorados donde todos los
miembros seran doctores y al menos dos de los migp@idenecientes a universidades
distintas de UNADE.

Todos los miembros de las Comisiones Evaluadorasmdener conocimientos y
reconocida experiencia sobre el tema. Esta Commdna otorgar Mencion Honorifica

siempre que el sustentante haya obtenido un prongedieral en calificaciones durante
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su Carrera, de al menos 9.0 (nueve punto cerdyalkhjo haya sido excelente y la

defensa brillante y no haya presentado examenemedinarios durante sus estudios.

Si la Comision Evaluadora suspende el examen pooi@s el alumno debera
solicitar una nueva oportunidad para presentadqudiendo realizarse nuevamente en
un periodo menor a seis meses, en el caso de gtirilérion sea por estudio de
postgrado se debera observar lo estipulado etuksl tioveno.

ARTICULO 95.- De ser aprobado por la Comisién Evaluadora, ekbstmtte se
hara acreedor del titulo de licenciatura, que @oldNADE, con la constancia

respectiva entregada al término.

DE LA TITULACION DE POSTGRADO

ARTICULO 96.- UNADE, con base en el Reconocimiento de Validezi@lfi
de Estudios, otorgara en sus estudios de postgrado:

l. Diploma de Especialista.
. Grado de Maestro.
"I, Grado de Doctor.

ARTICULO 97.- Las opciones que UNADE ha considerado como vias lpar

obtencion del diploma o grado académico son lasesites:

|. Para Especialidad:
a. Examen General de Conocimientos.
b Resolucién de casos.
c Desarrollo de proyectos.
d. Rendimiento Académico
e

Tesina.
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Il. Para la Maestria:
1. Profesionalizante:

a. Tesis o Trabajo Fin de Maestria.
b. Publicacion en revista arbitrada.
c. Informe de Actividad Profesional.
d. Caso Préctico.
e. Examen General de Conocimientos.
f. Resolucion de casos.

Desarrollo de proyecto.

@

h. Rendimiento Académico.
2. Investigacion:
a.Tesis.
b.Publicacion en revista arbitrada.
[l Para Doctorado:
a. Tesis.

ARTICULO 98.- Para obtener el diploma o grado académico es macasder
aprobado el 100% de créditos establecido en el ggaestudios y abonar los derechos
de grado (precio actualizado y publicado en la web)

ARTICULO 99.- Para el trabajo de Tesis sera designada una Comisio

Evaluadora de la Tesis que tendré las siguientesdnes:

Asignar el tutor que guiara al alumno en el dedlarde su proyecto.
Asignar al Director de Tesis.
Aprobar el tema de la Tesis.

o 0o T p

Elegir al cuerpo de revisores para evaluar la mufeta del trabajo de

investigacion y aprobar de manera unanime la Tesis.

Todo miembro que forme parte del Comité de Tediedetener como minimo

el nivel de estudios a evaluar.
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ARTICULO 100.- El Director Académico de Tesis debera:

a. Tener al menos, el mismo grado académico que seaesia

b. Contar con la reconocida experiencia profesionalogocimientos
sobre el tema de la Tesis.

c. Haber acreditado por lo menos tres afios de expa&ielncente en

Facultades, Escuelas o Instituciones de Educaciperir.
ARTICULO 101.-

1. La Tesis debera defenderse ante un jurado integradtres miembros segun

se detalla en el articulo 92.

En todos los casos, se nombraran dos suplentegctiusran en ausencia de los

titulares.
2. El resultado que emita el Jurado podra ser:

Aprobado. Muy bien (MB). Mencion Honorifica.
Aprobado. Bien (B).

Aprobado. Suficiente (SF).

Reprobado (RP).

o o T p

ARTICULO 102.- De ser aprobado por el jurado calificador, el sustge se
hara acreedor del grado académico de Especialdiaestria o Doctorado, segun sea el

caso, que otorga UNADE, con la constancia respeetiiregada al término.

ARTICULO 103.- Si la Comision Evaluadora suspende el examen pooi@s
el alumno deberd solicitar una nueva oportunidach gaesentarlo, no pudiendo

realizarse nuevamente en un periodo menor a sassne

ARTICULO 104.- Se podra otorgar Mencion Honorifica a los estudmnt

sobresalientes siempre y cuando se cumpla lo siguie
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No tener materias reprobadas.

No haber recursado ninguna materia.

o T @

Tener promedio minimo de 9.0 (nueve punto cero).
d. Cumplir con los criterios complementarios que dsiaia

el Vicerrectorado de Posgrado y Estudios Profesiagi

ULTIMAS DISPOSICIONES

ARTICULO 118.- El calendario escolar sera elaborado por quiengdesel
Consejo Superior siendo acorde a los semestresfigdalos por la Secretaria de

Educacion, estos generalmente son:
Febrero-Marzo
Agosto-Septiembre

Este, establecera las fechas de inicio y termimad& cursos, asi como de los
periodos de examenes, dias festivos y plazos pamentrega de documentacion y
registro de informacién escolar. El cumplimientcasabligatorio para todas las areas de
UNADE.

ARTICULO 119.- El alumno debera cubrir los pagos que se deterrméneel

calendario y procedimientos que para el efectavstar por la institucion.

ARTICULO 120.- Los alumnos podran recurrir indistintamente a auialg
autoridad en su ambito de competencia dentro de REyApara todo lo relativo a
aspectos académicos o0 administrativos, siendo aildfigp de las autoridades
competentes prestar la debida atencion a los alsignoolaborar con ellos en la
solucion de los problemas que planteen, respetgndose haya agotado la instancia

anterior.
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ARTICULO 121.- Las modificaciones a este Reglamento se ajustaran a

siguiente procedimiento:

a. La peticion de modificacion se hara por personafquee parte de
UNADE.

b. Se entregara por escrito a la autoridad inmedigiargor misma que
la analizara.

c. Se decidira darle proceso.

ARTICULO 122.- Cualquier situacion no prevista en este Reglamssité estudiada y

decidida por una Consejo Superior.

ARTICULO 123.- Las disposiciones de este Reglamento, regiran flatos de los
actos anteriores a su vigencia, si con su aplinactdse violan derechos adquiridos. La
aplicacion de este Reglamento obedecera en todpdiea la observancia de pleno

derecho de las Leyes Mexicanas.

ARTICULO 124.- Este Reglamento entrara en vigor al dia siguieatsudpublicacion
en la pagina oficial de UNADE; no perdera vigenuia la inobservancia, ignorancia o

costumbre en contra.

En Cancun a 29 de Mayo de 2019



